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为公司上市
保驾护航

把关公司内控，
以满足上市要求

确保公司
合法合规营运 

公司
秘书

内控
顾问

上市
顾问





*公司境外律师包括公司香港律师及公司成立地律师(如开曼群岛律师)

上市过程中，企业需要聘用很多不同专业中介

机构，组成上市团队成员，协助企业分析及解

决不同问题，并出具报告。但如何有效协调各

中介机构工作，及解决问题，这是企业上市过

程中常遇见难题。



• 上市是一个非常复杂的过程，必须有足够的经验和专业的团队协助，以便有效率和有效益地开展工作

• 我们在香港资本市场活跃超过10年，协助不同企业到香港上市

• 很多国内企业缺乏香港上市经验，我们可以协助客户做好上市前准备，提前检查出问题，做好解决方案





上市服务流程

接洽签约
阶段

调查了解
阶段

实务操作
阶段

配合中介
阶段

项目成功
阶段

跟踪服务
阶段

初步接触

建立互赖

合作关系

通过尽职

调查确定

咨询需求

启动上市

驻点展开

全盘服务

推荐配合

投行和律师

等中介

完成路演

定价项目

成功上市

上市后

长期合作并

跟踪服务



香港上市操作主要流程及示意时间表

第 1 个月

第 1-3 个月

第 4 个月

第 4-6 个月

第 6 个月

第 7 个月

第 7-8 个月

◎  公司决定进行上市申请，并委任专业顾问及中介机构

◎  重组公司架构，进行尽职调查，编制财务报告，草拟招股章程等前期准备工作

◎  向香港交易所上市科提出上市申请

◎  上市科审核上市申请

◎  上市委员会进行上市聆讯

◎  进行路演推介公司股份

◎  正式在香港交易所挂牌



⚫为了保护资产的安全完整

⚫保证财务数据的可靠性和准确性

⚫提高企业的经营效率

⚫防范企业经营管理过程中违反相关法律法规

在竞争日益激烈的市场环境中，

企业面临的各种风险呈现复杂性和多样性的特点，

有效的内部制度将会发挥很大作用

企业内部控制是指



内控顾问服务

• 协助公司识别现有制度与行业最佳实践的差距，建设健全内部控制制度及公司控制环境

• 搭建完善的企业政策制度，建立符合上市要求的内控规范

• 建立支持财务报告的信息系统总体控制

• 对管理层及员工普及内控及合规要求，提升整体内控文化意识

• 按照香港上市规则的《第21项应用指引》（PN21）的规定，协助保荐人对拟上市企业进行尽职
调查，以便能够向香港联交所声明



内控诊断解决流程

• •

•

•

•

•

•

•



•

•

•

•

•

•

•

•



香港秘书公司的重要性

根据《香港公司条例》第十部第474条中，明确规定公司必须有一

名公司秘书，即法定秘书。其职能与国内董秘相似

• 在董事会的指示下，组织股东大会；

• 参加股东大会和董事会，编写会议记录；

• 处理股权转让事宜；

• 保存会议记录、股东名册、董事和秘书名册、抵押名册；

• 按规定向公司注册处和税务局提交有关文件;

• 跟香港联交所进行沟通

香港公司法定秘书的作用



公司秘书主要服务

➢ 协助公司履行及符合法规的责任，包括香港联交所证

券上市规则、香港证券及期货条例及香港公司条例

➢ 培训公司内部公司秘书人才

➢ 公司秘书 / 联席公司秘书 / 公司授权代表

➢ 协助筹组董事会会议和董事委员会会议

➢ 协助筹组股东周年大会

➢ 协助筹组中期报告、年度报告和相关业绩公告

➢ 通知香港公司注册处及香港联交所事宜

➢ 提供在香港的主要营业地点地址
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•优才申请获批率超过

85%

•其他类别申请获批率超

过95%

获批率高

•本部在香港，申请遇到

特殊问题，会立即派专

人前往入境处沟通解决

服务紧贴政府部门
•超过10年专注于香港

移民服务

•提供香港全方位签证服

务咨询

经验丰富

专注度高

•公司配套提供商务、会

计、税务审计全方位服

务，满足客户来港后各

类商业发展需要

业务板块全面

•深耕香港，熟悉香港各

类政策及社会环球，根

据客户不同需要提供各

类后续增值服务

增值服务
•紧贴客户需求，将各类

更新政策推送给合适客

户，住客户把握政策好

时机

政策更新反馈

我们的优势



帮助弱势社群

保护环境、珍惜天然资源



尖沙咀广东道30号新港中心二座16楼1609及1610室

+852 3575 9780

cs@wwhkcpa.com

mailto:cs@wwhkcpa.com
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