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引言 
 
本报告旨在载述投资推广署于 2006 年内就保护环境而制定的目标及推行的措

施，并回顾其成效。 
 
投资推广署于 2000 年 7 月 1 日成立，是专责为香港吸引外来直接投资的政府部

门。本署致力协助外地投资者解决问题，并提供后续性的支持，协助他们在香港

设点并扩展业务。投资推广署租用金钟太古广场为总办事处，据 2006 年 1 月 1
日的数据，办公室占地 1,527 平方米，员工共 90 人。 
 
 
环保政策 
 
投资推广署全力支持政府有关可持续发展的目标，为未来美好和健康的生活贡献

所能。下述是本署的四项环保目标: 
 
(A) 减耗原则 
本署在用纸和耗能等方面，奉行环保的“3R”原则，即减耗减废 (Reduce)、废物

重用(Reuse)、及循环再造 (Recycle)。 
 
(B) 培养员工的环保意识和责任感，鼓励人人爱护环境 
在部门内推行环保政策，包括制定指引、举办并参与环保活动，提高员工的环保

意识。 
 
(C)环保采购政策 
本署要求物资供货商提供环保的产品，服务提供者也要遵守环保原则。 
 
(D) 公关工作 
对外宣传本署的环保政策，并鼓励员工参与环保活动。定期收集意见，检讨环保

的目标及成效。 
 



环保措施 
 
下文载述投资推广署于 2006 年推行的环保措施及其成效 : 
 
(A) 减少用纸 
部门继续推行下述措施以减少用纸量 : 

i. 通讯电子化 : 本署鼓励员工尽可能使用电邮方式通讯，而减少使用传

真、信件或便笺等硬本。本署内部设立了内联网及电子平台，藉此发送

信息及公布文件。利用此系统，部门内的所有传阅文件、通告及管理报

告全部以电子方式读取和储存。 
ii. 出版电子化: 以电子方式出版刊物，如季度通讯等。 

iii. 双面用纸 : 鼓励员工尽量以双面打印，并购置具备有关功能的打印设

备。 
iv. 重用纸张 : 在部门内使用用过的纸张和再造纸起草稿及打印部份文

件。同时鼓励重复使用信封及档案封套。 
 

由于采取了上述措施，投资推广署 2006 年的用纸量减至 1,340 令 (670,000
张)，比 2005 年的 1360 令 (680,000 张)减少了 1.5%。 

 
(B) 减少文具消耗 

i. 采用可重新注墨的环保原子笔。 
ii. 把信封用量减至最低 

iii. 利用 CD-RWs (可多次录写光盘) 取代只可录写一次的 CD-Rs 光盘作数

据储存，前者并用作储存电子记录。 
 
 
(C) 节能措施 

i. 本署的办公室一直推行办公时间后减少照明。本署经常进行定期检查，

若非必要，办公室设备和照明系统须保持关闭。 
ii. 提名部门内人员担任节能监察员，进行定期检查，确保所有节能措施落

实执行。 
 
由于采取了上述措施，虽然投资推广署于 2006/07 年度的办公室设备有所增加，

耗电量仍维持在 212,532 度，比 2005/06 年度的 210,110 度只微升 1%。 
 
(D) 加强循环再造 

i. 在办公室增设回收箱，收集废纸和旧炭粉盒，供循环再造。 
ii. 重复使用旧信封、活页夹及档案封套。 



iii. 节日装饰品不予弃置，多次使用。 
 
(E) 举办及参与环保活动 

i. 举办亲近大自然的员工联谊活动，并参与外界举办的环保活动，培养员

工的环保意识和责任感。 
ii. 提名部门员工为资源管理员，参与有关办公室环保管理的研讨会，了解

有关方面的最新信息，随时引入最新的环保办公室管理措施。 
 
(F) 使用环保产品 

i. 无论是通过政府物流服务署采购还是购自供货商，本署均尽可能采购具

有环保价值的产品。 
ii. 采用节约用纸的办公室设备，如复印机和打印机等，均具备双面打印功

能，减少用纸量。 
iii. 采用节能的办公室设备，计算机及复印机均具备自动关机功能，节省用

电。 
 
展望 
本署将继续实行环保办公室管理，积极减耗减废，节省资源。虽然部门员工的环

保意识已经有所提高，本署仍会继续密切注意各项环保措施的落实情况和成效，

在节约用纸、节能及采用环保产品方面，积极寻求改进; 也会注意环保科技的发

展，在合适情况下采用新技术，进一步保护环境、改善效率。 

 

回应及查询 
任何人士若对本报告有意见或建议，请以下述方式联络投资推广署: 
 
电邮: enq@investhk.gov.hk 
传真: 3107 9008 
电话: 3107 1075 
邮寄: 香港金钟道 88 号太古广场第一座十五楼 1501-9 室 投资推广署 
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